
附件

“辅导猫”平台申请勤工助学岗位流程

一、各用工部门勤工助学管理人员登录“辅导猫”平台,网

址：https://gxjcxy.campusphere.net/portal/index.html

账号为各用工部门勤工助学管理人员的工号/警号，初始密

码为：111111。

二、岗位申请流程

1.点击“服务应用”(如下图)

2.选择“勤工助学”(如下图)

https://gxjcxy.campusphere.net/portal/index.html


3.点击“岗位管理”(如下图)

4.点击“申请新岗位”(如下图)

5.按实际情况填写岗位基本信息，岗位类型选择“临时岗位”，

报酬选择“12 元/小时”。(如下图)



6.填写无误后点击确认。

三、招聘流程

1.学院提名

点击“学生申请审批”。(如下图)

点击“提名”，如人数较多可选择“导入”。(如下图)



填写勤工助学学生情况。填写完毕后点击确认即可。(如下

图)

2.学生报名

系统向学生开放后，可在“学生申请审批”中查看学生

报名情况，点击通过即可。


